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A- BIRIM

A.1. BIRIMIN BAGLI OLDUGU UST BiRIM VE/VEYA BASKANLIK

Ust Birim: Mali Hizmetler Birimi.
Baskanlik: Personel ve Destek Hizmetleri Baskanlig1.

A.2. BIRIMDE YAPILAN ISLER

Il Saghk Miidiirliigii, bagh saglk tesisleri ve diger bagl birimlerin satinalma kapsamindaki
ihtiyaclarin1 (Mal alimi, hizmet alimi, yapim isi, danismanlik hizmet alimi, vb.) 4734 sayili Kamu
fhale Kanunu ve diger ilgili mevzuat kapsaminda planlamak ve temin etmek.

Mevcut devam eden sozlesmelere ve biitce kaynaklarina gore, yillik veya donemsel alim planlarini
talep toplama birimleri veya stok koordinasyon birimleri ile birlikte yapmak ve satinalma takvimini
ilgili birimlere bildirmek.

Ihtiyag tespit komisyonundan ge¢memis taleplerin Miidiirliik adma ihtiya¢ tespit komisyonu
islemlerini yiirtitmek.

Miidiirliikce merkezi satinalma kapsaminda alimi1 yapilamayan veya hizmet geregi saglik
tesislerince alim yapilmasi uygun goriilen ihtiyaglarin alimi igin saglik tesislerine yetki devirlerini
yapmak.

fhale dncesinde veya taahhiide girmeden 6nce Biitce ve On Mali Kontrol Biriminden onay veya
teyit almak.

Saglik tesislerince yetki devri kapsaminda yapilan alimlar ile yetkisiz alim yapilip yapilmadigini
kontrol etmek.

Planlamasi yapilan ve teknik sartnameleri ile birlikte gelen taleplerle ilgili ihale 6ncesi hazirliklart
(yaklasik maliyet, alim yOnteminin belirlenmesi, onay, ilan, ihale Oncesi itiraz ve zeyilname
islemleri, ihale komisyonu gorevlendirmeleri, tebligatlarin yapilmasi, vb.) yapmak.

Onayda belirtilen yonteme gore ihaleyi yaparak ihale ve sonrasi iglemleri (numune degerlendirmesi,
karar, karara karsi itiraz degerlendirmeleri, tebligatlarin yapilmasi, sézlesmelerin yapilmasi,
sozlesmeyle ilgili bildirimlerin yapilmasi, vb.) yapmak.

Dogrudan temin yontemi, Devlet Malzeme Ofisi veya protokol vb. ile yapilacak ihale disi alim
yontemlerinde gerekli olabilecek onay, kredi acilmasi, piyasa arastirmasi, yazigma, sozlesme vb.
islemleri yliriitmek.

Yeni agilacak saglik tesisleri igin gerekli olan ihtiyaclarin planlamasi agamasinda ilgili baskanlik ile
birlikte caligmak.

Acil ve beklenmedik ihtiyaglarla ilgili alim islemlerini tamamlamak.

Ihale kapsaminda teslim edilen numunelerin teslim alinmasi, degerlendirilmesi, muhafazasi ve
isteklilere iadesi islemlerini takip etmek,

Numune degerlendirmesi i¢in komisyonlara yardimci (arag gere¢ temini, oda ve yer ayarlanmasi
vb.) olmak.

Kamu Thale Kurumunun Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu {izerinden gerceklestirilmesi gereken
ihale veya bildirim islemleri yapmak.
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» Kamu Thale Kurumuna yapilan itirazen sikayet basvurulari kapsaminda talep edilen bilgi ve
belgeleri gondermek, itirazla ilgili asamalar1 takip etmek.

» fhale dncesi siirecte veya ihale siirecinde yasak fiil ve davranislarda bulunan istekli veya kisiler
hakkinda yasaklama tekliflerini yapmak, gerekiyorsa Cumhuriyet Savciligina bildirmek.

» Alim islemleri tamamlanan dosyalar1 alim tiiriine gore Miudiirliik S6zlesme Takip Birimine veya
Gider Tahakkuk Birimine teslim etmek.

» Birim faaliyetleri ile ilgili mahkeme, icra midiirliikleri, hukuk birimleri, vb. birimler veya
kurumlardan gelen yazilar ile sikayet bagvurularina cevap vermek, istenen bilgi ve belgeleri
gondermek, birim isleriyle ilgili yazigmalar1 yapmak.

» Bagl saglik tesislerinde birim faaliyetleri kapsamindaki igleri yapan birimlere rehberlik etmek,
gerektiginde egitim vermek, goriis yazilarina cevap vermek.

B- BiRiM SORUMLUSU
B.1. NITELIKLERI

» Egitim Diizeyi: En az lisans egitimi veren yiiksekogretim kurumlarindan mezun olmak. Tercihen
saglik yonetimi, saglik idaresi, isletme, iktisat, kamu yonetimi vb. alanlarda lisans veya lisansiistii
egitim veren kurumlardan mezun olmak.

= s Tecriibesi: Tercihen mali isler veya satin alma konularinda is tecriibesine sahip olmak.

= Diger Sartlar: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48 inci maddesinde sayilan genel sartlara
sahip olmak.

= Birinci Derece Amiri: Baskan Yardimcisi.

= Astlari: Satinalma Birimi ¢alisanlari.

B.2. GOREVLERI

* Yukarida belirtilen birim gorevlerinin yapilmast i¢in birim c¢alisanlarimin gérev dagilimim
belirlemek.

» Birim ¢alisanlarina yapilacak islerde rehberlik etmek.

» Birim islerini verimlilik, biirokrasinin azaltilmasi ve siire¢ odakli sekilde planlayarak standardize
etmek.

= Birim galisanlarinca yapilan isleri kontrol etmek.

*  Yaptidi isle ilgili glincel mevzuati takip etmek.

» Miidiirliikce belirlenecek kriterlere gore birim personellerinin performans degerlendirmelerini
yapmak.

» Bagli oldugu amirin, ¢alistig1 birim ile ilgili verdigi diger gérevleri yapmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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C- BIRIM CALISANI
C.1. NITELIKLERI

» Egitim Diizeyi: En az lise diizeyinde egitim veren ortadgretim (lise) kurumlarindan mezun olmak.
Tercihen yiiksekokul mezunu olmak.

= s Tecriibesi: Tercihen mali isler, yonetim sistemleri, isletme vb. alanlarda is tecriibesine sahip
olmak.

= Diger Sartlar: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48 inci maddesinde sayilan genel sartlara
sahip olmak. lyi diizeyde bilgisayar ve ofis programlarini kullanabilmek.

= Birinci Derece Amiri: Satinalma Birimi Sorumlusu.

C.2. GOREVLERI

= Birim sorumlusunca yukarida belirtilen birim gorevlerinden kendisine verilen goérevleri yerine
getirmek.

» Verilen gorevleri ilgili mevzuat ve birim sorumlusunun talimatlarina uygun olarak yerine getirmek.

* Bagli oldugu amirin, ¢alistig1 birim ile ilgili verdigi diger gérevleri yapmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ilknur SESLI Cafer A. KARAGOZ Abdurrahman AYVAZ
Satinalma Birimi Sor. I¢ Kontrol Birimi Sor. Baskan Yardimcisi




