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A- BIRIM

A.1. BIRIMIN BAGLI OLDUGU UST BiRIM VE/VEYA BASKANLIK

Ust Birim: -
Baskanhk: Kamu Hastaneleri Hizmetleri Bagkanligi

A.2. BIRIMDE YAPILAN ISLER

Anne Bebek Saghgi, Gebelik ve Dogum Hizmetleri:

Saglik Bakanlig1 tarafindan istenen dogumhane fiziki kosullari, oda nitelikleri, sezaryen oranlart ile
ilgili verilerin tasnif edilmesi ve bildirilmesi ile ilgili isleri yiiriitmek.

Anne ve bebek sagligi kapsaminda bakanlik¢a yayimnlanan talimat ve eylem planlarmin kamu
hastaneleri bazinda uygulanmasi i¢in gerekli ¢alismalart koordine etmek.

Anne dostu hastaneler, bebek dostu hastaneler ile ilgili ¢aligmalar1 yiiriitmek ve anne dostu hastane
olmak isteyen hastanelerin ilgili standartlara uygunlugu agisindan gerekli hazirliklarin yapilmasi
kapsaminda degerlendirme ve hazirlik calismalarini yiiriitmek, danigmanlik yapmak.

Gebe egitim smiflarmin  standartlara uygunlugu, faaliyetleri, islevleri, smiflarin agilmasi
degerlendirilmesi ile ilgili isleri yiriitmek, aylik egitim raporlarimi Halk Sagligi Hizmetleri
Bagkanligina bildirmek.

Riskli gebe poliklinikleri ile ilgili ¢alismalari takip etmek.

Dogum sonu bakim programinin hastanelerde uygulanmasi ve izlenmesi ile ilgili c¢alismalari
yiirlitmek.

Anne Oliimleri Inceleme Komisyonu calismalar1 ve Bebek Oliimleri inceleme Komisyonu
calismalarina katilmak.

Anne oOliimlerinde, annenin ayaktan ve yatarak tedavi gordiigii saglik tesislerindeki kayitlart,
epikrizleri raporu ve diger belgelerinin degerlendirme komisyonuna ulastirilmas: ile ilgili
calismalar1 koordine etmek.

Acil obstetrik bakim eylem planlar ile ilgili ¢alismalari degerlendirmek ve bakanliga bildirmek,
konu ile ilgili yapilan ¢aligmalar izlemek.

“Dogum Sonu Bakim Yo6netim Rehberi” ne gore hastanelerde yapilmasi gereken izlem, muayene
kontrol ve tedavilerinin uygulanmasini ve siirecin kontrol edilmesini saglamak.

Yeni dogan tarama ile ilgili olarak Bakanlik tarafindan istenen ¢alisma ve algoritmalart ilgili
hastanelere bildirmek ve takibini yapmak.

ROP hizmetleri ile ilgili caligmalar1 takip etmek.

Perinotoloji merkez hizmetleri ile ilgili ¢aligmalari takip etmek.

Ruh Saghg Hizmetleri:

Bakanlik¢a istenen, bagli saglik tesislerimizdeki psikiyatri kliniklerinin fiziki kosullari, oda
nitelikleri, kapasiteleri doluluk oranlart ile ilgili verilerin tasnif edilmesi ve bildirilmesi ile ilgili
isleri yiirtitmek.
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Bakanlik¢a yaymmlanan “Uyusturucu ile Miicadele 2018-2023 Ulusal Strateji Belgesi ve Eylem
Plan1” kapsaminda paydas kurumlar ile is birligi icerisinde ¢alismalar yapmak ve il koordinasyon
toplantilarina katilim saglamak, toplanti kararlari ile ilgili calismalar1 yiiriitmek.

Alkol ve madde bagimliligi tedavi ve egitim merkezi (AMATEM), g¢ocuk ve ergen madde
bagimlilig1 tedavi merkezi (CEMATEM), cocuk izlem merkezi (CIM), toplum ruh saghgi merkezi
(TRSM), sigara birakma poliklinigi, denetimli serbestlik poliklinigi aylik verilerini toplamak, takip
ve bildirimlerini yapmak.

Merkezlerin denetimlerinde tespit edilen eksiklik ve aksakliklarin giderilmesi ile ilgili ¢alismalari
takip etmek.

Merkezlerin verimliliginin ve hizmet kapasitelerinin artirilmasi ile ilgili ¢aligmalari yiiriitmek.
TRSM koordinasyon kurulu toplantilarina katilmak ve toplantida alinan kararlarin uygulanmasi ile
ilgili galigmalart yiiriitmek.

Ilgili merkezlerin agilmasi veya yer degistirmesi ile ilgili saha arastirmasi yapmak, yapilan
calismalar ile ilgili rapor hazirlamak ve {ist yonetime sunmak, iist yonetim kararlar1 dogrultusunda
calismalar1 yapmak.

Ruh saglig1 ve hastaliklar1 ile madde bagimliligina yonelik tedavi taleplerinin degerlendirilmesi ve
ilgili kurumlara bildirilmesi ile ilgili islemleri yiiriitmek.

Kanser Erken Teshis Tarama ve Egitim Merkezi (KETEM) Hizmetleri:
KETEM koordinasyonu ile ilgili ¢alismalar1 yiiriitmek, teshis merkezlerimizden alinan aylik ve 3
aylik verileri Halk Saglig1 Hizmetleri Baskanligina bildirmek.

Yapilan iglerle ilgili siireclerinin iyilestirilmesi i¢in, kontrol, degerlendirme ve diger caligsmalari
yaparak ilgili birimlere raporlandirma yapmak, ¢oziim Onerilerinde bulunmak, gerektiginde
lyilestirme faaliyetlerine katilmak.

Ozellikli saglik hizmetleri kapsaminda anne bebek sagligi, ruh saghig ve KETEM koordinasyonu ile
ilgili yapilan ¢alismalarda diger kurumlarla isbirligi yapmak.

Birim faaliyetleri ile ilgili mahkeme, icra midiirliikleri, hukuk birimleri, vb. birimler veya
kurumlardan gelen yazilar ile sikdyet basvurularina cevap vermek, istenen bilgi ve belgeleri
gondermek, birim isleriyle ilgili yazigmalar1 yapmak.

Bagli saglik tesislerinde birim faaliyetleri kapsamindaki isleri yapan birimlere rehberlik etmek,
gerektiginde egitim vermek, goriis yazilarina cevap vermek.

B- BiRiM SORUMLUSU

B.1. NITELIKLERI

Egitim Diizeyi: En az lisans diizeyinde egitim veren yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olmak.
Tercihen saglik kurumlar1 yonetimi, saglik idaresi alanlarinda lisans veya lisansiistli egitim veren
kurumlardan mezun olmak.

Is Tecriibesi: Tercihen hastane yonetimi ve saglik kurumlar1 yonetimi konularinda is tecriibesine
sahip olmak.
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Diger Sartlar: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48. maddesinde sayilan genel sartlara sahip
olmak.

Birinci Derece Amiri: Baskan Yardimcisi.

Astlart: Ozellikli Saglhik Hizmetleri Birimi (2) ¢alisanlar

B.2. GOREVLERI

Yukarida belirtilen birim gorevlerinin yapilmasi i¢in birim ¢aligsanlarinin  gérev dagilimini
belirlemek.

Birim ¢aligsanlarina yapilacak islerde rehberlik etmek.

Birim islerini verimlilik, biirokrasinin azaltilmasi ve siire¢ odakli sekilde planlayarak standardize
etmek.

Birim ¢alisanlarinca yapilan isleri kontrol etmek.

Yaptigi isle ilgili glincel mevzuati takip etmek.

Miidiirliikce belirlenecek kriterlere gore birim ¢alisanlarinin performans degerlendirmelerini
yapmak.

Bagli oldugu amirin, ¢alistigi birim ile ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.

C- BIRIM CALISANI

C.1. NITELIKLERI

Egitim Diizeyi: En az lise diizeyinde egitim veren ortadgretim (lise) kurumlarindan mezun olmak.
Tercihen yiiksekokul mezunu olmak.

Is Tecriibesi: Tercihen hastane ve saglik ile ilgili alanlarda is tecriibesine sahip olmak.

Diger Sartlar: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48. maddesinde sayilan genel sartlara sahip
olmak. Bilgisayar ve ofis programlarint kullanabilmek.

Birinci Derece Amiri: Ozellikli Saglik Hizmetleri Birimi (2) Sorumlusu

C.2. GOREVLERI

Alt Birim Sorumlulari:

Hizmet birimi ile ilgili is ve islemleri birim sorumlusunun bilgisi ve onay1 dahilinde koordine
etmek.

Birim ¢alisanlarinca yapilan isleri kontrol etmek.

Yaptigi isle ilgili glincel mevzuati takip etmek.

Bagli oldugu amirin, ¢alistig1 birim ile ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.

Tiim Birim Cahsanlari:

Birim sorumlusunca yukarida belirtilen birim gorevlerinden kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek.

Verilen gorevleri ilgili mevzuat ve birim sorumlusunun talimatlarina uygun olarak yerine getirmek.
Bagli oldugu amirin, ¢alistig1 birim ile ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.
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